Wir suchen eine/n Lohn- und Gehaltsverrechner/in
Schoénthalergassel, 1210 Wien, Voll- und Teilzeit moglich
Wir bieten lhnen:
e Einen sicheren Arbeitsplatz mit langfristiger Zusammenarbeit in einem Familienunternehmen
e Einen gratis Parkplatz
e Busund U-Bahn Anschluss
e Herausfordernde, abwechslungsreiche und spannende Tatigkeiten
e Gelebte Kollegialitdt in einem motivierten Team
e Gutes Betriebsklima
e 20 % Mitarbeiterrabatt auf das gesamte Aida Sortiment
e Aus —und Weiterbildungsmoglichkeiten
Was wird erwartet:

e eigenverantwortliche Durchfiihrung der Lohn-/Gehaltsverrechnung fiir einen definierten
Teilbereich

e Beratung von Mitarbeiter/ innen und Fihrungskréfte bei allen Themen und Fragen rund um
die Lohn-Gehaltsverrechnung (BMD NTCS)

e Bearbeitung arbeits-, sozialversicherungs- und steuerrechtlicher Themen und Bildung der
Schnittstelle zu Amtern und Behérden.

o selbstindige Erstellung von standardisierten Routine- und/oder Ad-hoc-Analysen und HR
Reports

e Fiihrung der Personalakten und administrative Aufgaben (Erstellung von Vertragen,
Schriftstlicken etc.)

e Sukzessive Ubernahme von Key-User-Aufgaben in unseren HR-Systemen und Arbeiten an
Digitalisierungsprojekten

e Zeit- und Abwesenheitsverwaltung
e Personaladministration
lhr Profil:
e Gewissenhafte, strukturierte, genaue Arbeitsweise und Verschwiegenheit
e Vernetztes Denken sowie ein gutes Zahlengefihl
e Losungs- und teamorientierte Personlichkeit
e Einwandfreier Leumund

Fiir diese Position bieten wir ein Monatsgehalt von 2.700,-- Euro brutto im Monat, mit ausdriicklicher
Bereitschaft zur Uberzahlung, welche sich nach Ihren persénlichen Qualifikationen und Erfahrungen
richtet.



